
Factura Pequefiocontribuyente /
AHA ELISA , ARCHILA REQUENA
Nit Emisor: 25285971
ANA ELISA AF}CHILA FIEQUENA
sO AVENIDA CONDOMRIIO LOMA
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OFIC[NA DE CONTF}OL DE AREAS DE F}ESEF}VA

Diroocidn coiirlprador. 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NOF]TE

NOMERo DE AuroR]zAci6N:
1 7D32Oi7-2cEi"rm2OE4337422E3OEc  /

eerie: 17D32017 Ndmero die DTE: 752961748
Numero Acee5o:

Fecha y hera de emisl.on: 31 +nar-2026 10:48:09
Fecha y hera de cerificacich: 04-mar-2026 10:48:10

Moneda: GTQ

#No          B/S      Canitidad

1     sdryiro/     1

Descripcion

Honorarice per servicies
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* No genera deredio a cfedito fiscal

mes de

TOTALES:                              0.00                           0.00

Total (Q)                 Imprestos

7,500.00

7.500.00
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Dpl: 1709 51952 1601

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados
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Contribuyend® juntos par Guatemala



INFORIVIE MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS              /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-61 '   /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-1-2026  /Contrato:
Tipo de Servicios: Serviciostecnicos  '       /
Nombres y apellidos de Ia persona Ana Elisa Archila Refuenacontratista:
NIT de la persona contratista:                        / /    25285971  '
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026   ' ; Al: 30/06/2026 I /
Periodo de esteinforme: Del:01/03/2026   /     / Al: 31/03/2026  / /
Monto a pagar:   siete mil quinientos quetzales  / Q.7 I,NJ.in/                           ,exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   '
Estado                 //

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-1-2-61  suscrito con
mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DATOS    DE    EXPEDIENTES   Y
CUMENTOS.
•:.   ACTIVIDAD:   apoye  en  la  digitaci6n  y  registro  de  datos  de  expedientes  y  documentos,

conforme a los procedimientos y lineamientos establecidos.
RESULTADO:   Registro  de  la  informaci6n  contenida  en  los  expedientes  y  documentos,

DA°RnL°;%ey8':SE8r£|Cce8j*€T:#fi;E*a#i.c|oNADASALDEPARTAMENTOTECNICO.
ACTIVIDAD:  apoy6  en  las  actividades  propias  del  Departamento  Tecnico,   incluyendo  la
elaboraci6n  de oficios,  providencias y designaciones,  asi como  la gesti6n de solicitudes de
combustible y vehiculo para el desarrollo de las distintas comisiones, de conformidad con la
normativa vigente.
RESULTADO:   Emisi6n   oportuna   de   oficios,   providencias   y   designaciones,   asi   como
adecuada  gesti6n  de  solicitudes  de  combustible  y  vehiculo,  contribuyendo  al  cumplimiento
eficiente de las comisiones asignadas.

3.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DATOS    RELACIONADOS   AL
DEPARTAMENTO TECNIC0 QUE LE SEAN REQUERIDOS.D7F?i

ACTIVIDAD  apoye  en  la  digitaci6n  de  datos  relacionados  con  el  Departamento  Tecnico,
atendiendo las solicitudes correspondientes.

•>    RESULTADO: Registro oportuno y ordenado de los datos relacionados con el Departamento
T6cnico,  contribuyendo a la disponibilidad y confiabilidad de la informaci6n solicitada.



v'   4.    BRINDAR   APOYO   TECNIC0    PARA    LA   0RIENTACION   A    USUARIOS   QUE   SOLICITEN
INFORMAcloN DEL DEPARTAMENTO TECNICO.

.:.   ACTIVIDAD:    apoy6    en    la    orientaci6n    a    usuarios    que    solicitaron    informaci6n    del
A;,

Departamento T6cnico,  proporcionando atenci6n y guia adecuada conforme a las funciones
del area.

¢/   .:.    RESULTADO:  Atenci6n  y  orientaci6n  oportuna  a  los  usuarios,  facilitando  el  acceso  a  la
informaci6n  del   Departamento  Tecnico  y  contribuyendo   a   una  adecuada  comunicaci6n
institucional.

5.    OTBAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
/'.:.   ACTIVIDAD:  apoye mediante el  registro y seguimiento de la informaci6n del  Departamento

T6cnico  en   la   base  general  y  en  el  sistema  SIRO,   a  fin  de  mantener  la   integridad  y
consistencia de los datos institucionales.

/'.:.   RESULTAD0  Informaci6n  del  Departamento  Tecnico  registrada  y  controlada  de  manera

E
An:i."Sta7€;C5h.I;a5!}88iena``Of Firma y sello del jefe inmediato

que supervisa el trabajo
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